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　　　　　　　　該当を○で囲み、必要事項を記入してください。

通 円

　　

※通信教育課程の在学生の場合は発行手数料の異なる証明書があるため、通信教育課程証明書発行サイト（https://www.to
yo.ac.jp/academics/tsukyo/certificate/）に掲載の「【通信教育課程 在学生用】 証明書発行願（申込書）」を使用してください。

いた方は、各種証明書発行の本学公式サイト（https://sites.google.com/toyo.jp/graduation/）を確認し
てください。

この証明書発行願は「通信教育課程」に在籍していた方が使用する書式です。「通学課程」に在籍して

厳封以外は、返送時に封筒は同封いたしません。

□厳封

合計

通数

卒業証明書（正科生用）

在籍期間証明書（退学者、除籍者用）

在籍期間証明書（科目等履修生用）

成績証明書（卒業生・退学者・除籍者用）

成績証明書（科目等履修生用）

（英文）卒業証明書（正科生用）

その他の証明書（　　　　　　　　     ）

（英文）成績証明書（正科生用）

証明書名称

学校図書館司書教諭単位修得証明書

図書館司書単位修得証明書

通小計

500円

500円

500円

500円

科目等履修生　登録

　【請求人】 太枠内を記入してください

新法・旧法・旧々法高校１種（国語）

　　　　学部　　　　　　　　　　　　　　　学科　　通信教育課程 学籍番号

通数

学部・学科

在学（在籍）期間 年 月

（旧姓：　　　　　　　　　　　　）

現住所
〒

□郵便受付（　　／　　）　　　□窓口受付（　　／　　） □定額小為替（　　　　　　　円分）　　　□返信用封筒　　　□身分証コピー（窓口は提示）

性別

大学記入欄

裏面(次ページ)注意事項参照

1年次入学　・　　　年次入学
～

退学　・　除籍

手数料

月
卒業　・　修了

500円

500円

生年月日

大正・昭和・平成
　　　　　　           年　　　　　月　　　　　日

（西暦　　　　　　　　　）

電話番号 　　　　　　　　　　（　　　　　　　　）
※昼間（9：00～17：00）連絡先

　　　　　　　　　　申込日　２０ 　　　年　　　　月　　　　日

通

発行まで１週間

2023.11改訂

500円

500円

500円

国籍

指定用紙
（いずれか

に〇）

有 ・ 無

本人確認

提出先または用途を明記してください。

提出先 用途

※英文証明書を申し込む場合、以下も記入してください。

英字氏名

通

通

通

通

通

通

通

代理人確認

小計 通

新法・旧法・旧々法

新法・旧法・旧々法

新法・旧法・旧々法

新法・旧法・旧々法

高校１種（書道）

中学１種（社会）

高校１種（地理歴史）

高校１種（公民）

円

500円

1000円

500円

500円その他の証明書（　　　　　　　　     ）

500円

学力に関する
証明書

（※裏面参照）

発行希望する証明
書の種類（法律）
に○を付けてくだ

さい

通

【通信教育課程 卒業生他用】 証明書発行願（申込書）

500円

500円

円

通

通

通

通

通

通

通

通

フリガナ

新法・旧法・旧々法中学１種（国語）

【証明書の請求】申し込む証明書の通数・提出先を記入してください。

　　　　　　　　厳封が必要な場合は特記事項欄の厳封に☑をいれてください。厳封以外は、返送時に封筒は同封いたしません。

　注）裏面の注意事項等を読んでから申請をしてください。手数料は定額小為替のみの受付です（「おなまえ」欄の記入不要）。

年

携帯電話 　　　　　　　　　　（　　　　　　　　）メールアドレス

証明書名称手数料

500円

氏　名

□学生証

□パスポート

□住民基本台帳カード

□その他（ ）

□運転免許証

□健康保険被保険者証

□個人番号カード

□委任状

□パスポート

□住民基本台帳カード

□その他（ ）

□運転免許証

□健康保険被保険者証

□個人番号カード

【個人情報の取り扱いについて】

ご提出いただいた個人情報は、ご本人の承諾を得た上で卒業生データへ登録いたします。卒業生データは、適正な管理・保護に努める

とともに、学校法人東洋大学からの連絡に必要な範囲で使用し、それ以外に使用することはありません。ご提出いただいた身分証明書

類は、証明書発行後責任を持って破棄します。

なお、承諾しない場合は、下記チェックボックス欄に✓を入れてください。
※科目等履修生など本学卒業生の申請でない場合、本書に記載の個人情報は証明書の発行のみに使用し、それ以外に使用することはありません。

□（承諾しない場合のみ要✔）

特記事項



[申込方法]  

証明書発行願（申込書）に次の提出物３点(代理人申請の場合は下記[注意事項]Ⅱ参照）を添えて申し込んでください。 

１． 必要な証明書手数料×通数分の定額小為替（発効から 4 ヵ月以内「おなまえ」欄等一切記入不要） 

※ 定額小為替は余剰や不足が生じると受理できません。 

２． 返信用封筒（長３以上、宛名明記、切手貼付） 

※ 返信用封筒に貼付する切手は、証明書の合計が１～２通の場合は手紙（定形郵便物）25g 以内分、３～４通の場合は 

手紙（定形郵便物）50g 以内分、５通以上の場合は定形外郵便 100g 以内分の切手が目安です。  

※ 厳封を希望する場合は、角２以上の封筒をご用意ください（定形外郵便）。 

３． 身分証明書類のコピー（窓口申込の場合は原本の提示のみで可） 

※ 運転免許証、パスポート、健康保険被保険者証、住民基本台帳カード、個人番号カードのいずれかのコピー。 

身分証明書類として「個人番号カード」のコピーを使用する場合は表面のみをコピーして郵送してください。 

身分証明書類を健康保険被保険者証とされる場合（窓口・郵送ともに）、保険者証記載の①記号、②番号、③保険者番号を 

マスキングしてください。 

※ 申込時の氏名が在籍時と異なる場合は、戸籍抄（謄）本または個人事項証明書を必ず添えてください（もしくは旧姓（旧氏）が 

併記された住民票（原本・コピー不可）、個人番号カード、運転免許証でも可）。証明書は、卒業時の氏名での発行となります。 

 

 

[注意事項] ※必ずお読みください。 

Ⅰ. 証明書発行にかかる日数について 

• 発行には１週間程度かかります（郵送期間および通信教育部事務室閉室期間を除く）。 

• 窓口申込による即時発行はできませんので、余裕をもって申請してください。 

なお、申請に必要な書類や記載事項に漏れがある場合はさらに日数を要したり、発行ができない場合があります。 

Ⅱ. 代理人による申込について 

• 請求者から委任を受けた代理人は、本人に代わって窓口または郵送により申込ができます。 

代理人による申込の場合は上記提出物に加えて次のものも同封してください。 

１. 委任状（請求者本人の署名・捺印のあるもの） 

２. 代理人本人が確認できる身分証明書類のコピー（窓口申込の場合は提示のみで可） 

Ⅲ. 証明書に関する留意点 

科目等履修生の「成績証明書」および「学力に関する証明書」の発行について 

科目等履修生の「成績証明書」および「学力に関する証明書」について、下記対象者の場合、複数 

通数での発行となります。 

①登録期間が連続していない科目等履修生 ＜例＞前期で登録していた科目等履修生が翌年度後期で登録 

②登録期間が 2011（平成 23）年度と 2012（平成 24）年度にまたがる科目等履修生 

<例>2009 年 4 月から 2015 年 3 月末まで登録していた場合、2009～2011 年度分で 1枚・2012～2014 年度分で 1枚の 
計 2枚での発行となります。 

上記対象者以外は、1枚の証明書にて発行が可能です。 

登録期間を十分確認し、表面の「在学（在籍）期間」にご記入ください。 

 

 

東洋大学通信教育部 


