東洋大学長　　殿

出張取消･変更届
（１．取消　２．変更）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申請日　　　年　 　月　　日
	学長

（決裁日）
	教務部長
	教務部

事務部長
	所　　　　　属
	研究推進部

	
	
	
	学部長
	研究所長
	教務課長
	研究推進部長
	研究推進課長
	研究推進課

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	研究代表者
	　所属　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名

	出張者

（招聘者）
	所属　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　印


	決裁日
	　　　年　 　月　 　日
	　申請書No. 

	変更事項

取消の場合
　記入不要

	申請時の内容
	変更後の内容

	
	日程　
　　

月　　日　～　　　月　　　日
経路　・　出張先

	日程　
　　

月　　　日　～　　　月　　　日
　経路　・　出張先


	所要額
	￥　
	￥　

	取消･変更
理由
	

	経費の支出
	本学支出
	一般研究（　　　　　　　　　　　　　）

井上円了記念研究助成金

奨学寄附金

その他



	科学研究費助成事業
	東洋大学
	①東洋大学<補助金>
研究種目：　　　　　研究（　　　）
②東洋大学<基金>

研究種目：　　　　　研究（　　　）

	
	
	
	
	分担金
	③（　　　　　　　　　　　　）補助金

④（　　　　　　　　　　　　）基金

	
	
	
	
	⑤他機関全額補助（　　　　　　　　　）

	
	
	
	私　　　費

	備　　考
	（出張中の授業処置等について）




（注）①　出張決裁後変更があった場合、この用紙を使用すること。
　　　②　決裁になった申請書･旅費明細書のコピーを添付すること。
　　　③　予算欄等には、変更後の金額を記載すること。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（2023）
