
2025年4月入学
東洋大学大学院 就学手続案内

川越キャンパス
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●就学手続は、必要書類をそろえ、3月25日（火）までに
郵送で提出してください。（消印有効）

●就学手続を行っても、履修登録をしないなど、本学に
修学する意思がないと認められる場合は学則により、
除籍となります。（東洋大学大学院学則第37条第3号による）

●本大学院では学則により二重学籍を禁止しています。
他の大学又は大学院等（本学学部・大学院や日本語学校
含む）に正規生として在籍されている場合、大学院入学
までに卒業か修了、又は退学（出願資格に係る学位を
すでに有する場合）する必要があります。

●提出した書類の返還はしません。

就学手続について
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●本学への入学を許可された外国人は、在留資格「留学」を
申請することができます。

●2025年4月1日時点で中長期の在留資格を有していない
外国人は、本学に入学することはできません。
なお、「短期滞在」の在留資格で本学に在学することは
できません。在留資格についての詳細は、入学手続の
しおりを確認してください。
https://www.toyo.ac.jp/academics/gadmissions/tetuduki/

●通称名の使用を希望する方は、川越教学課大学院担当
（mlkdaigakuin@toyo.jp）までお問い合わせください。

外国籍学生への注意①
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●在留カード情報の提出について
※外国籍の方は、在留カードの情報をシステム上で提出する必要があります。

提出期間：2025年3月14日（金）～2025年3月31日（月）
提出方法：「PUGS（東洋大学在留資格申請システム）より通知✉が届きます。

そのメールに記載されたURLよりシステムにアクセスし、データを提出してください。
メール件名：【東洋大学】在留カードの情報をご登録ください。

/[Toyo University] Regarding registration of residence card information
メール発信元：noreply-pugs@tugs.co.jp
※迷惑メールに振り分けられる場合もありますので、メールが届かない場合は確認するようお
願いいたします。
登録方法については以下のマニュアルまたはPUGS使用方法サイトを参照してください。

PUGSの使用方法https://sites.google.com/tugs.co.jp/pugs/Home/Functions/Residence-card

マニュアル：https://x.gd/BMyvb
注意事項：①写真が不鮮明等データに不備がある場合は、システムより「不備」の通知が

送られますので、指定内容をご修正ください。
②上記期間中に在留期間更新手続を行い、新しい在留カードを取得した場合は、
再度新しいカードの提出をお願いします。

外国籍学生への注意②
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●提出書類は、日本人学生と外国籍学生で異なります。

提出書類（本学指定用紙）は以下の本学Webサイトをご確認ください。

https://www.toyo.ac.jp/academics/gadmissions/nyugaku/#kawagoe-shinnyusei

●日本人学生

(1) 学生証引換票（入学許可書）※署名すること

(2) 誓約書 ※署名すること

⇒(1)(2)の書類は、3月13日（木）以降、統合アカウントの登録を完了した場合に、

オンライン入学手続画面から印刷可能となります。

(3) 証明願（住⺠登録している市区町村で証明を受けたもの）

⇒本学Webサイト掲載の本学指定用紙を使用してください。

(4) 卒業証明書または修了証明書(出願時に卒業・修了⾒込の者)

⇒(4)の書類は、右上に専攻・課程・学籍番号を記入してください。東洋大学卒業生の方は卒業

式当日に、卒業（修了）証明書１通を配付します。期日までに揃わない書類がある場合は、メ

モ等にその旨記載のうえ同封いただき、4/1（火）就学手続時にご提出ください。

提出書類
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●外国籍学生
(1) 学生証引換票（入学許可書）※署名すること

(2) 誓約書 ※署名すること
⇒(1)(2)の書類は、3月13日（木）以降、統合アカウントの登録を完了した場合に、

オンライン入学手続画面から印刷可能となります。

(3) 学位記 氏名表記確認書（根拠書類（パスポートのコピー等を含む））

⇒本学Webサイト掲載の本学指定用紙を使用してください。

(4) 住⺠票の写し（発行日が3ヵ月以内のもの）

(5) 在留カードの両面コピー

(6) 卒業証明書または修了証明書（出願時に卒業・修了⾒込の者）
⇒(4)～(6)の書類は、右上に専攻・課程・学籍番号を記入してください。東洋大学卒業生の方は

卒業式当日に、卒業（修了）証明書１通を配付します。期日までに揃わない書類がある場合は、

メモ等にその旨記載のうえ同封いただき、4/1（火）就学手続時にご提出ください。

提出書類
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【補足】統合アカウントの登録

●統合アカウントとは、入学後に学内の各種
システム利用の際に使用するID・パスワー
ドです。

●提出書類のうち(1)(2)は、統合アカウント
のパスワード登録が完了しないと表示され
ませんので、ご注意ください。

(1) 学生証引換票（入学許可書）
(2) 誓約書

●登録完了通知メールで、統合IDとメールア
ドレス（@toyo.jp）を確認してください。

通知メール件名：［返信不可］統合パスワード登録完了通知
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●学生証引換票（入学許可書）（全員提出）

① 3月13日（木）以降、オンライン入学手続ページの手続先確認画面から

入学許可書を印刷してください。

提出書類の詳細

●●年●月●
日● ● ●●

●●年度
本学

〔入学許可書〕ボタンをクリック
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●●年度 本学

● ● ●●

●●年●月●日

②印刷した入学許可書の下部が

「学生証引換票」になっています。

「氏名」欄に氏名を直筆で記入して

ください。

※学籍番号は、学生証引換票に

記載されています。
こちらに氏名を記入
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●誓約書 （全員提出）

① 3月13日（木）以降、オンライン入学手続ページの手続先確認画面から

誓約書を印刷してください。

提出書類の詳細

〔誓約書〕ボタンをクリック

2024
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②「本人氏名」欄に、本人氏名を

直筆で記入してください。

「誓約日」欄と「学籍番号」欄は

自動で入力されます。

※右赤枠の誓約欄は、修正液や修正テー
プの使用不可です。修正する場合は、訂
正印を押してください。

提出書類の詳細
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提出書類の詳細

●証明願（日本人学生のみ提出）
①本学Webサイト掲載の本学指定用紙を

印刷し、必要事項をはっきりと楷書で

記入してください。

②住⺠登録をしている市区町村の役所で

必ず証明を受け、証明印を押して

もらってください。

③日付、研究科・専攻・課程・学籍番号

（学生証引換票の10桁の番号）を記入

してください。

④申請者氏名の押印の有無については、

各市区町村の指示に従ってください。 12
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提出書類の詳細

●学位記氏名表記確認書

（外国籍学生のみ提出）

①本学Webサイト掲載の本学指定用紙を

印刷し、記入してください。

②記入方法については、右の記入例を

確認してください。

2024
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●郵便局・コンビニで購入できるレターパック

ライトをご自身で購入の上、郵送してください。

●宛先：〒350－8585

埼玉県川越市鯨井2100

東洋大学川越教学課大学院担当

●差出人氏名の後に学籍番号を記入してください。

●品名は「就学手続書類」と記入してください。

●「ご依頼主様保管用シール」は剥がして大学からの

書類が到着するまで保管してください。

●3月25日（火）消印有効です。

書類の提出方法
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●就学手続（事務局ガイダンス含む）は、4月1日（火）です。

就学手続書類の提出、学生証の交付等を行います。

４月１日（火） 就学手続（学生書配布）

事務局ガイダンス

専攻別ガイダンス（予定）

詳しい時間と場所については3月中旬ごろに公開いたします。

書類郵送後の手続きおよび行事
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●一般教育訓練給付

・一般教育訓練の概要については、ハローワーク発行のパンフレッ

トおよび自身の住⺠票のある地域のハローワークに問い合わせて

ください。

・一般教育訓練給付制度の適用を受けられる専攻・コースや手続き

方法については、川越教学課大学院担当までお問い合わせください。

また、以下のURLからも指定講座をご確認いただけます。
https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/koyou_roudou/jinzaikaihatsu/kyouiku.html

大学院生向けの支援制度
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(1) 厚生労働大臣指定教育訓練講座

https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/koyou_roudou/jinzaikaihatsu/kyouiku.html


(2) 本学独自の奨学金・奨励金
・東洋大学大学院奨学金

・研究発表奨励金

(3) 外部奨学金・支援制度
・日本学生支援機構奨学金

・日本学術振興会 特別研究員制度

(4) 外国人留学生支援
・私費外国人留学生授業料減免

⇒入学試験に合格した私費外国人留学生は減免の候補者となっています。

入学後、授業料減免を申請することができます（採用要件あり）。

●奨学金・奨励金の詳細については、以下のURLをご確認ください。
奨学金：https://sites.google.com/toyo.jp/daigakuinjoho/gs-index1

奨励金：https://sites.google.com/toyo.jp/daigakuinjoho/kenkyuhappyou

大学院生向けの支援制度
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●重要なお知らせを随時発信しますので、以下のサイトを確認してください。

・東洋大学川越大学院在学生ポータル
https://sites.google.com/toyo.jp/kawagoe/
⇒教育課程表や時間割等を含め、入学から修了までに必要な情報が掲載して
います（2025年度情報は3月中旬以降に掲載予定）。

・東洋大学Webサイト
https://www.toyo.ac.jp/

・東洋大学Webサイト―入学者向けページ（大学院）
https://www.toyo.ac.jp/academics/gadmissions/tetuduki/

その他
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