出張申請書決裁前のチケット手配について

　この度申請書を提出する出張について、以下の理由により、申請書決裁前の購入を希望致します。
　なお、チケット手配に際しては「公的研究費執行要領」に基づき行うこと、また申請書が決裁とならなかった（許可されなかった）場合、キャンセル料や変更手数料を含むすべての当該経費を自己負担とすることを誓約致します。

年　　月　　日

所属：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
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記

１．出張期間：20　　年　　月　　日　～　20　　年　月　日

２．出張先：

３．出張財源（予算）：

４．決裁前の購入理由
　　（　　）早割等のチケット購入により、研究費を有効に活用するため
　　（　　）手配予定先の旅行代理店における発券期限が近いため
（　　）残席数が少ないため
（　　）出発日が近い為（申請日から出発日までの日数が○日以内）
（　　）その他
　　　※具体的な理由を記載してください
　　　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

以　上

